Ministerstvo spravedlnosti CR, odbor evropskych
programi, vyhlasSuje vybérové rizeni na pozici
Koordinator Programu CZ15

NASTUP: 1.10. 2016
KONTAKTNI OSOBA: Ing. Alice Matysova

E-MAIL: amatysova@msp.justice.cz

POZADUJEME:

Znalost implementaci dotac¢nich programli a/nebo projekti EU a/nebo EHP a Norskych
fondd, trestni bezihonnost, znalost Aj slovem 1 pismem, samostatnost, peclivost, organizacni
a komunikacni schopnosti, zkuSenosti pfi realizaci, administraci projektii financovanych EU
a/nebo EHP a Norskymi fondy, zkuSenosti s jednanim s klienty, praktické a samostatné
mysSleni, kultivovany pisemny a slovni projev, odpovédnost a casovou flexibilitu.

NAPLN PRACE:

Zajisténi administrativnich ¢innosti Programu, koordinace programovych aktivit v souladu
se schvalenym harmonogramem a rozpoctem, monitoring, kontrola a metodickd podpora
projektim v ramci Programu CZ 15 (projektové a financni fizeni, bilateralni spoluprace),
zpracovani a finan¢ni fizeni vydajli na fizeni Programu a vydaji Fondu pro bilateralni
spolupraci, spoluprace pii ptipadné realokaci financ¢nich prosttedkit mezi projekty v pruibéhu
jejich realizace, organizacni zajiSténi programovych aktivit (tvorba zapist z jednani, vedeni
a archivace programové dokumentace, zajiSténi objednavek / vybérovych fizeni),
komunikace v ¢eském a anglickém jazyce s poskytovatelem finan¢ni pomoci a vSemi
relevantnimi subjekty, zpracovani zprav o Programu - prabéznych a zavére¢nych vcetné
7hdosti o platbu prostiednictvim IS CEDR v CJ, piiprava a zpracovani podkladii pro
prubézné finan¢ni zpravy (IFR), zpracovani strategickych a vyrocnich zprav v anglickém
jazyce, minimalizace / eliminace rizik realizace Programu, aktualizace analyzy rizik, zaji$téni
publicity Programu, poskytovani soucinnosti a ptiprava podkladi pro kontroly a audity, Gi¢ast
na jednanich relevantnich pracovnich vybori, pfiprava podkladovych materialii, dalsi ¢innost
dle pokynti vedouciho a feditele odboru evropskych programt.

DALSi INFORMACE:  Odméfiovani podle nafizeni vlady &. 564/2006 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisti. Pracovni pomér (0,5 uvazek) na dobu urcitou do 30. 9. 2017. V
pfipadé z4jmu zaslete strukturovany zivotopis a motivaéni dopis do 15. 09. 2016 na vyse
uvedeny e-mail.




